中文系采购及报销审批表
	采购名称
或报销事项
	

	采购时间
	      年    月     日

	主要用途
及
购置理由
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	　报销人
	     

	领用人
	

	供应商
	单价
	数量
	总价

	

	
	
	

	采购审批
	分类
	审批人
	意见及签名

	
	200元以上，1000元以下采购项目

	办公室主任
	

	
	1000元以上、一万元以下采购项目
	教研室、学会、杂志社、研究中心等部门负责人
	





	
	
	分管领导
	

	
	一万元以上采购项目
	党政联席会议
	






	备注：                          
                     



